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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.01.2022          
    № 4
г. Нижние Серги  
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
В  соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»,  руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Нижнесергинского муниципального района, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района (прилагается).
2.Обнародовать данное постановление путем полного размещения текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района с указанием статуса технологической схемы – действующая.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского муниципального района А.Н.Екенина.
Глава  Нижнесергинского
муниципального района                                                                  В.В. Еремеев

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 11.01.2022  № 4 
«Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района»
 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
	Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние
	

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Нижнесергинского муниципального района в лице Управления образования администрации Нижнесергинского муниципального района
	

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000236246
	

	3.
	Полное наименование услуги
	«Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
	

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
	

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Утвержден постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 15.01.2020 № 7 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района» (с изменениями от 05.08.2020 № 292, от 21.04.2021 № 179)
	

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет
	

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)
	

	
	
	терминальные устройства в МФЦ
	

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу https://www.gosuslugi.ru/
	

	
	
	АИС «Е-услуги. Образование» по адресу https://edu.egov66.ru/
	

	
	
	официальный сайт Управления образования администрации Нижнесергинского муниципального района по адресу https://nsergi16.profiedu.ru/

	

	Раздел 2. Общие сведения об  услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1)Сроки предоставления муниципальной услуги. Прием заявлений о зачислении в первый класс Образовательной организации осуществляется в следующие сроки:
В первые классы:
-
для граждан, проживающих на закрепленной за Организацией территории, с 1 апреля по 30 июня текущего года;
-
для граждан, не проживающих на закрепленной территории, с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года;
-Организации, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля;
	1)Срок предоставления муниципальной услуги -при приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Организации в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Свердловской области

	Основания для отказа в приеме документов отсутствуют
	Отсутствииe свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую Образовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	До момента предоставления подлинников документов
	Нет
	 –
	 –  
	1) Уполномоченный орган;
2) АИС «Е-услуги. Образование» по адресу https://edu.egov66.ru/;
3) Единый портал государственных и муниципальных услуг по адресу https://www.gosuslugi.ru/ (при наличии технической возможности);
4) МФЦ, расположенный на территории Нижнесергинского муниципального района
	1) лично в уполномоченном органе;
2) электронная почта заявителя;
3) почтовым отправлением;
4) лично в подведомственных организациях уполномоченного органа.
органа.


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги


	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	1) родители (законные представители);
2) совершеннолетние лица, не получившие основное общее и среднее общее образование и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без гражданства, проживающие постоянно или временно на территории Нижнесергинского муниципального района.
	Документ, удостоверяющий личность;
оформленная в установленном порядке доверенность
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации (подлинники)
	Имеется
	1) родители (законные представители);
2) совершеннолетние лица, не получившие основное общее и среднее общее образование и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без гражданства, проживающие постоянно или временно на территории Нижнесергинского муниципального района.
	Доверенность
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации (подлинники)


	Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги


	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Личное заявление родителя
	Личное заявление родителя (законного представителя) ребенка либо личное заявление гражданина, достигшего совершеннолетия, получающего общее образование впервые
	1/0 формирование в дело
	нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением
даты заполнения
заявления. В случае подачи заявления через
законного
представителя
сведения,
указанные в заявлении,
подтверждаются
подписью законного
представителя,
с проставлением
даты представления
заявления
	1)Приложение 1
2)Приложение 3
	1)Приложение 2
2)Приложение 4

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя, законного представителя ребёнка)
	паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина
	0/1 для паспорта: копия первой страницы и страницы со штампом места регистрации, формирование в дело
	Предъявляется для подтверждения законности представления интересов ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

	установлены законодательством Российской Федерации
	-
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий личность ребенка (родителя, законного представителя ребёнка)
	Свидетельство о рождении ребёнка
	0/1 копия первой страницы и страницы со штампом места регистрации, формирование в дело
	(до 14 лет)
в случае наличия разных фамилий в свидетельстве о рождении ребёнка
и в паспорте заявителя прилагаются документы, подтверждающие родственные отношения (свидетельство о заключении / расторжении брака, иные документы)
	установлены законодательством Российской Федерации
	-
	-

	4.
	Документ, удостоверяющий личность ребенка (родителя, законного представителя ребёнка)
	Паспорт ребенка
	0/1 копия первой страницы и страницы со штампом места регистрации, формирование в дело

	(с 14 лет)
	установлены законодательством Российской Федерации

	-
	-

	5.
	Документ, подтверждающего установление опеки и попечительства
	Копия документа, подтверждающего установление опеки и попечительства
	0/1 формирование в дело
	при необходимости
	установлены законодательством Российской Федерации

	-
	-

	6.
	Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории 

	Копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства

	0/1 формирование в дело
	В случае приёма на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования.
 Документами, подтверждающими проживание ребенка на закрепленной территории, являются:
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма № 3);
- справка о регистрации по форме № 9 (равнозначно выписка из домовой книги) с данными о регистрации ребенка и (или) его родителя (законного представителя) и (или) данными о правоустанавливающих документах на жилое помещение, выданных на имя ребенка и (или) его родителя (законного представителя);
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением ребенком и (или) его родителем (законным представителем) (свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, договор безвозмездного пользования жилого помещения и др.).

	установлены законодательством Российской Федерации

	-
	-

	7.
	Выписка
	Выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации
	1/0 формирование в дело
	Для зачисления ребенка в порядке перевода из одной Организации в другую
	установлены законодательством Российской Федерации
	
	

	8.
	Документ государственного образца об основном общем образовании 
	Аттестат
	1/0 формирование в дело
	Для зачисления ребёнка в десятый - одиннадцатый (двенадцатый) классы
	установлены законодательством Российской Федерации
	-
	-

	9.
	Заключение

	Копия заключения психолого -
медико-педагогической
комиссии

	1/1 снятие копии и возврат заявителю, формирование в дело
	Дети с ограниченными возможностями принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей)
	установлены законодательством Российской Федерации
	-
	-

	10.
	Разрешение
	Разрешение Управления образования о приеме ребенка в Организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте.
	1/0 формирование в дело
	В случае не достижения ребенком к 1 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцев или старше восьми лет
	установлены законодательством Российской Федерации
	-
	-


	Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия


	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Отсутствуют
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Раздел 6. Результат услуги

	

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	1.
	Приказ о зачислении ребенка в Образовательную организацию
	Регистрация приказа о зачислении ребенка в Образовательную организацию в книге приказов
	Положительный
	-
	-
	В Образовательной организации

	5 лет
	1 год
	

	2.
	Уведомление об отказе о зачислении ребенка в Образовательную организацию
	мотивированный отказ в предоставлении путевки с указанием причины отказа
	Отрицательный
	Приложение 9
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	Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги


	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Личное обращение
(приём и регистрация заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию)
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в Образовательную организацию заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Порядок подачи заявлений осуществляется посредством личного обращения заявителя в Образовательную организацию. Работу с заявлением и документами осуществляет специалист Образовательной организации.
В момент обращения заявителя происходит:
-установление личности заявителя;
-прием документов, указанных в приложении в сроки, указанные в пункте 2.4. настоящего регламента;
-регистрация в учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию согласно приложению № 9 или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую.
Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов для зачисления Образовательную организацию - не должен превышать 15 минут.
При наличии оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7. регламента, специалист, ответственный за прием документов, информирует об отказе в приеме документов и предлагает способы по устранению недостатков предоставленного пакета документов.
Выбор конкретной Образовательной организации для зачисления ребёнка производится заявителем на основании информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях. Информация о свободных местах предоставляется заявителю должностным лицом Образовательной организации. Возможно получение информации на официальном сайте Образовательной организации или на портале АИС.
Предоставление муниципальной услуги в части перевода ребёнка из одной Образовательной организации в другую начинается с подачи заявления о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую Образовательную организацию, в которое планируется перевести ребёнка. На основании представленных документов руководителем Образовательной организации принимается решение о переводе (об отказе в переводе) ребёнка в Образовательную организацию. В случае положительного решения, выдаётся документ, подтверждающий согласие Образовательной организации принять обучающегося после отчисления из другой Образовательной организации.
На основании выданного документа получатель услуги формирует пакет документов, необходимый для перевода ребёнка из одной Образовательной организации в другую и представляет его в Образовательную организацию.
В случае предоставления полного пакета документов руководителем Образовательной организации подписывается приказ о зачислении ребёнка в Образовательную организацию.
На основании приказа руководителя Образовательной организации в реестр детей, переведённых из одной Организации в другую, заносится запись о ребёнке.
	15 мин
	Специалист Образовательной организации
	Сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Организации в другую
	1) Приложение № 1
2) Приложение № 3
3) Приложение № 13
3) Приложение № 15


	2.
	Личное
обращение
(Рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию и проверка представленных сведений)
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы.
Административная процедура предполагает следующие
административные действия:
проверка комплектности прилагаемых документов;
проверка полноты и соответствия отраженной в заявлении информации.
	1 рабочий день
	Специалист Образовательной организации
	-
	-

	3.
	Личное
обращение
(Принятие решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию)
	В случае принятия решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию сотрудник Образовательной организации вносит соответствующую запись в учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учрежденческий сегмент реестра детей, переведённых в Образовательную организацию.
В случае принятия решения об отказе в зачислении ребёнка в первый класс Образовательную организации получатель услуги может обратиться в Управление образования для получения информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях на обслуживаемой территории.
В случае принятия решения об отказе в переводе совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) получатель услуги может обратиться в Управление образования для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций.
Учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, передаются в Управление образования не позднее одного рабочего дня с момента внесения записи в реестр детей, зачисленных в Образовательную организацию или реестр детей, переведённых в Образовательную организацию.
После зачисления ребёнка в Образовательную организацию получателю услуги представляется документ, подтверждающий зачисление (перевод) ребёнка в Образовательную организацию по форме согласно 
Информирование о результате предоставления услуги (зачислении (переводе) в Образовательную организацию либо отказе в зачислении (переводе) в Организацию) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в Образовательную организацию, cиспользованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи или звонка сотрудника Образовательную организации на указанный номер заявителя. Уведомление также может быть направлено заявителю письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Едином портале.
В случае если получатель услуги не согласен с действиями или решениями Образовательной организации, имевшими место в процессе зачисления (переводе) ребёнка в Образовательную организацию, он может обжаловать их путём личного устного или письменного обращения в Образовательную организацию или направить сообщение по электронной почте на адрес Образовательной организации или Управление образования, а также через Единый портал.
	7 рабочих дней
	Руководитель Образовательной организации
	Книга приказов
	1)Приложение № 7
2)Приложение № 9


	4.
	Обращение посредством электронных сервисов (Приём и регистрация заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию посредством штатных сервисов АИС Единого портала государственных и муниципальных услуг)
	Основанием для начала административной процедуры посредством штатных сервисов АИС, Единого портала государственных и муниципальных услуг является поступление в Образовательную организацию заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Порядок подачи заявлений осуществляется через АИС «Е – Услуги. Образование» (https://edu.egov66.ru/), Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и/или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области,URL-адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): (www.gosuslugi.ru); URL-адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области: http://66.gosuslugi.ru.) (далее - АИС)
Для оформления обращения заявителю необходимо пройти предварительную регистрацию, ввести требуемую информацию и загрузить в систему копии документов в электронном виде.
Заявление и копии документов, поданных в электронном виде через АИС, распечатываются специалистом Управления образования, ответственным за прием документов в электронном виде и передаются в Образовательную организацию не позднее 5 дней с момента регистрации в АИС. После поступления заявления и копий документов в Образовательную организацию дальнейшую работу с заявлением и документами осуществляет специалист Образовательной организации. Специалист Образовательной организации ответственный за прием документов информирует по указанным в заявлении данным заявителя о поступлении заявления и документов в электронном виде в Образовательную организацию и просит предоставить оригиналы документов для осуществления сверки.
В момент обращения заявителя происходит:
-установление личности заявителя;
-прием документов, указанных в сроки, указанные в пункте 2.4. настоящего регламента;
-регистрация в учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию согласно приложению № 8 или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую.
	15 мин
	Специалист Образовательной организации
	Сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Организации в другую
	1)Приложение № 1
2)Приложение № 3
3)Приложение № 13
4)Приложение № 15

	5.
	Обращение посредством электронных сервисов (Рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию и проверка представленных сведений)
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы.
Административная процедура предполагает следующие
административные действия:
проверка комплектности прилагаемых документов;
проверка полноты и соответствия отраженной в заявлении информации;
передача результата рассмотрения заявление в Управление образования.
В случае положительного результата рассмотрения заявления уполномоченный специалист Управления образования устанавливает статус электронного заявления в системе АИС-«очередник».
В случае отрицательного результата рассмотрения заявления уполномоченный специалист Управления образования устанавливает статус электронного заявления в системе АИС-«отказано».
	1 рабочий день
	Специалист Образовательной организации
	-
	-

	6.

	Обращение посредством электронных сервисов (Принятие решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию (об отказе в зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию) и информирование получателя услуг о результате предоставления услуги)
	Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления и пакета документов, указанных в пункте 2.6
В случае принятия решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию сотрудник Образовательной организации вносит соответствующую запись в учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учрежденческий сегмент реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, после подписания директором Организации приказа о зачислении ребёнка в Образовательную организацию и передает информацию о зачислении(переводе) ребенка в Управление образования. После принятия информации специалист Управления образования устанавливает статус в АИС «Зачислен»
В случае принятия решения об отказе в зачислении ребёнка в первый класс Образовательную организации получатель услуги может обратиться в Управление образования для получения информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях на обслуживаемой территории.
В случае принятия решения об отказе в переводе совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) получатель услуги может обратиться в Управление образования для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций.
Учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, передаются в Управление образования не позднее одного рабочего дня с момента внесения записи в реестр детей, зачисленных в Образовательную организацию или реестр детей, переведённых в Образовательную организацию.
После зачисления ребёнка в Образовательную организацию получателю услуги представляется документ, подтверждающий зачисление (перевод) ребёнка в Образовательную организацию по форме 
Информирование о результате предоставления услуги (зачислении (переводе) в Образовательную организацию либо отказе в зачислении (переводе) в Организацию) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в Образовательную организацию, cиспользованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи или звонка сотрудника Образовательную организации на указанный номер заявителя. Уведомление также может быть направлено заявителю письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Едином портале.
В случае если получатель услуги не согласен с действиями или решениями Образовательной организации, имевшими место в процессе зачисления (переводе) ребёнка в Образовательную организацию, он может обжаловать их путём личного устного или письменного обращения в Образовательную организацию или направить сообщение по электронной почте на адрес Образовательной организации или Управление образования, а также через Единый портал.

	7 рабочих дней
	Руководитель Образовательной организации
	Книга приказов
	1)Приложение № 7
2)Приложение № 9


	7.
	Личное обращения заявителя в отдел МФЦ(Приём и регистрация заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию отделом МФЦ)
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел МФЦ заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
При выполнении административной процедуры осуществляются следующие административные действия: 
-установление личности заявителя;
-прием документов. в сроки, указанные в пункте 2.4. настоящего регламента;
-проверка документов на соответствие их требованиям настоящего регламента;
-регистрация в информационной системе МФЦ;
-выдача заявителю уведомления о приеме документов;
-передача заявления и пакета в Управление образования с последующим распределением в указанную в заявлении Образовательную организацию.
Предоставление муниципальной услуги в части перевода ребёнка из одной Образовательной организации в другую начинается с подачи заявления о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую Образовательную организацию, в которое планируется перевести ребёнка поданное в отдел МФЦ. На основании представленных документов руководителем Образовательной организации принимается решение о переводе (об отказе в переводе) ребёнка в Образовательную организацию. В случае положительного решения, выдаётся документ, подтверждающий согласие Образовательной организации принять обучающегося после отчисления из другой Образовательной организации.

	2 дня
	Специалист МФЦ
	Сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Организации в другую
	1) Приложение № 1
2) Приложение № 3
3)Приложение № 13
4) Приложение № 15

	8.
	Личное обращения заявителя в отдел МФЦ (Рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию и проверка представленных сведений)
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы.
Административная процедура предполагает следующие
административные действия:
проверка комплектности прилагаемых документов;
проверка полноты и соответствия отраженной в заявлении информации.
	1 рабочий день
	Специалист Образовательной организации
	-
	-

	9.
	Личное обращения заявителя в отдел МФЦ (Принятие решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию (об отказе в зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию) и информирование получателя услуг о результате предоставления услуги)
	Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления и пакета документов, указанных в пункте 2.6
В случае принятия решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию сотрудник Образовательной организации вносит соответствующую запись в учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учрежденческий сегмент реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, после подписания директором Организации приказа о зачислении ребёнка в Образовательную организацию и передает информацию о зачислении(переводе) ребенка в Управление образования. После принятия информации специалист Управления образования устанавливает статус в АИС «Зачислен»
В случае принятия решения об отказе в зачислении ребёнка в первый класс Образовательную организации получатель услуги может обратиться в Управление образования для получения информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях на обслуживаемой территории.
В случае принятия решения об отказе в переводе совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) получатель услуги может обратиться в Управление образования для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций.
Учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, передаются в Управление образования не позднее одного рабочего дня с момента внесения записи в реестр детей, зачисленных в Образовательную организацию или реестр детей, переведённых в Образовательную организацию.
После зачисления ребёнка в Образовательную организацию получателю услуги представляется документ, подтверждающий зачисление (перевод) ребёнка в Образовательную организацию по форме 
Информирование о результате предоставления услуги (зачислении (переводе) в Образовательную организацию либо отказе в зачислении (переводе) в Организацию) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в Образовательную организацию, cиспользованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи или звонка сотрудника Образовательную организации на указанный номер заявителя. Уведомление также может быть направлено заявителю письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Едином портале.
В случае если получатель услуги не согласен с действиями или решениями Образовательной организации, имевшими место в процессе зачисления (переводе) ребёнка в Образовательную организацию, он может обжаловать их путём личного устного или письменного обращения в Образовательную организацию или направить сообщение по электронной почте на адрес Образовательной организации или Управление образования, а также через Единый портал.

	7 рабочих дней
	Руководитель Образовательной организации
	Книга приказов
	1)Приложение № 7
2)Приложение № 9


	10.
	Обращение посредством направления заявления через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении, посредством электронной почты или электронной информационной системы Образовательной организации, в том числе использованием функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет (Приём и регистрация заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию посредством штатных сервисов АИС Единого портала государственных и муниципальных услуг)
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в Образовательную организацию заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Порядок подачи заявлений осуществляется посредством направления заявления через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении, посредством электронной почты или электронной информационной системы Образовательной организации, в том числе использованием функционала официального сайта Образовательной организации в сети Интернет в Образовательную организацию. Работу с заявлением и документами осуществляет специалист Образовательной организации.
В момент обращения заявителя происходит:
-прием документов, в сроки, указанные в пункте 2.4. настоящего регламента;
-регистрация в учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию согласно приложению № 9 или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую.
Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов для зачисления Образовательную организацию - не должен превышать 15 минут.
При наличии оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7. регламента, специалист, ответственный за прием документов, информирует об отказе в приеме документов и предлагает способы по устранению недостатков предоставленного пакета документов.
Выбор конкретной Образовательной организации для зачисления ребёнка производится заявителем на основании информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях. Информация о свободных местах предоставляется заявителю должностным лицом Образовательной организации. Возможно получение информации на официальном сайте Образовательной организации или на портале АИС.
Предоставление муниципальной услуги в части перевода ребёнка из одной Образовательной организации в другую начинается с подачи заявления о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую Образовательную организацию, в которую планируется перевести ребёнка. На основании представленных документов руководителем Образовательной организации принимается решение о переводе (об отказе в переводе) ребёнка в Образовательную организацию. В случае положительного решения, выдаётся документ, подтверждающий согласие Образовательной организации принять обучающегося после отчисления из другой Образовательной организации.
На основании выданного документа получатель услуги формирует пакет документов, необходимый для перевода ребёнка из одной Образовательной организации в другую и представляет его в Образовательную организацию.
В случае предоставления полного пакета документов руководителем Образовательной организации подписывается приказ о зачислении ребёнка в Образовательную организацию.
На основании приказа руководителя Образовательной организации в реестр детей, переведённых из одной Организации в другую, заносится запись о ребёнке.
	15 мин
	Специалист Образовательной организации
	Сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Организации в другую
	1)Приложение № 1
2)Приложение № 3
3)Приложение № 13
4)Приложение № 15

	11.
	Обращение посредством направления заявления через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении, посредством электронной почты или электронной информационной системы Образовательной организации, в том числе использованием функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет (Рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию и проверка представленных сведений)
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы.
Административная процедура предполагает следующие
административные действия:
проверка комплектности прилагаемых документов;
проверка полноты и соответствия отраженной в заявлении информации.
	1 рабочий день
	Специалист Образовательной организации
	-
	-

	12.
	Обращение посредством направления заявления через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении, посредством электронной почты или электронной информационной системы Образовательной организации, в том числе использованием функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет (Принятие решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию (об отказе в зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию) и информирование получателя услуг о результате предоставления услуги)
	Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления и пакета документов, указанных в пункте 2.6
В случае принятия решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию сотрудник Образовательной организации вносит соответствующую запись в учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учрежденческий сегмент реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, после подписания директором Организации приказа о зачислении ребёнка в Образовательную организацию и передает информацию о зачислении(переводе) ребенка в Управление образования. После принятия информации специалист Управления образования устанавливает статус в АИС «Зачислен»
В случае принятия решения об отказе в зачислении ребёнка в первый класс Образовательную организации получатель услуги может обратиться в Управление образования для получения информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях на обслуживаемой территории.
В случае принятия решения об отказе в переводе совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) получатель услуги может обратиться в Управление образования для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций.
Учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, передаются в Управление образования не позднее одного рабочего дня с момента внесения записи в реестр детей, зачисленных в Образовательную организацию или реестр детей, переведённых в Образовательную организацию.
После зачисления ребёнка в Образовательную организацию получателю услуги представляется документ, подтверждающий зачисление (перевод) ребёнка в Образовательную организацию по форме 
Информирование о результате предоставления услуги (зачислении (переводе) в Образовательную организацию либо отказе в зачислении (переводе) в Организацию) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в Образовательную организацию, cиспользованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи или звонка сотрудника Образовательную организации на указанный номер заявителя. Уведомление также может быть направлено заявителю письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Едином портале.
В случае если получатель услуги не согласен с действиями или решениями Образовательной организации, имевшими место в процессе зачисления (переводе) ребёнка в Образовательную организацию, он может обжаловать их путём личного устного или письменного обращения в Образовательную организацию или направить сообщение по электронной почте на адрес Образовательной организации или Управление образования, а также через Единый портал.

	7 рабочих дней
	Руководитель Образовательной организации
	Книга приказов
	1)Приложение № 7
2)Приложение № 9



	Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме


	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый портал государственных и муниципальный услуг (функций),
на официальном сайте уполномоченного органа,
на официальном сайте МФЦ

	На официальном
сайте уполномоченного органа,
на официальном сайте МФЦ (при наличии технической возможности), через администратора в отделении
	Заполнение форм
документов на
официальном
сайте
	Официальный
сайт уполномоченного органа,
предоставляющего
услугу 
	-
	Портал
государственных и муниципальных
услуг (функций) Свердловской области по адресу https://www.gosuslugi.ru/
на официальном сайте Управления образования администрации Нижнесергинского муниципального района по адресу 
https://nsergi16.profiedu.ru/
	На официальном сайте уполномоченного органа,
на Едином портале
государственных
и муниципальных
услуг (функций) (при наличии технической возможности),
через МФЦ



Приложение № 1 
ФОРМА
	Форма заявления о зачислении ребёнка в Образовательную организацию
Решение директора школы
Зачислить в ____ класс с _________ 20___ г. 
__________ 20__ г. _________________ 
подпись 

	Директору ____________________________ 
наименование организации
______________________________________ 
______________________________________ 
ФИО директора школы 
_______________________________________________________
ФИО родителя(законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить в ____ класс муниципальной __________ общеобразовательной организации_________________________________________________________ 
указать наименование
моего ребёнка ____________________________________________________________________ 
указать ФИО ребёнка полностью
1. Дата рождения ребёнка(или поступающего): «____» _____________ _____ г. 
4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребёнка или поступающего: _________________________________________________________________________________ 
Данные о родителях (законных представителей):
Мать ребёнка: 
1. ФИО __________________________________________________________________________ 
2. Место жительства и(или) адрес места пребывания____________________________________
_________________________________________________________________________________
3.Адрес электронной почты, Номер телефона______________________________________________
Отец ребёнка: 
1. ФИО __________________________________________________________________________ 
2. Место жительства и(или) адрес места пребывания____________________________________
_________________________________________________________________________________
3.Адрес электронной почты, Номер телефона______________________________________________
Иной законный представитель ребёнка: 
1. ФИО __________________________________________________________________________ 
2. Место жительства и(или) адрес места пребывания____________________________________
_________________________________________________________________________________
3.Адрес электронной почты, Номер телефона______________________________________________
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
Приложения: 1._________________________________на ____л. в _____экз. 

2._________________________________на ____л. в _____экз. 
3._________________________________на ____л. в _____экз. 
Дата подачи заявления: «____» _____________ 20__ г. 
_____________________________________ ___________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя 
С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, основными реализуемыми образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а). 
Дата: «____» _____________ 20__ г. 
___________________________________ ___________________________________________ 
ФИО заявителя подпись заявителя 
В соответствии со статьями 14, 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребенка______________________________________________________, ____________г.р. на _______________языке; на получение образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации:_______________(указать). 
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. 
Дата: «____» _____________ 20__ г. 
____________________________________ ____________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя 
        Прошу организовать обучение по адаптированной образовательным программе и (или) создании специальных условий для организации обучения и воспитании обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе).
Дата: «____» _____________ 20__ г. 
____________________________________ ____________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя 
        Прошу организовать обучение по адаптированной образовательной программе (в случае поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет).
Дата: «____» _____________ 20__ г. 
____________________________________ ____________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя 
        Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».
Дата: «____» _____________ 20__ г. 
____________________________________ ____________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя
Заявление принял: 
_____________________________________ ______________________ ________________________
(должность) 
(ФИО) 



(подпись) 
Регистрационный № ___________ 
О результатах рассмотрения заявления, принятом решении, прошу уведомить: очно, заочно (письменно на указанный адрес, на электронный адрес) (подчеркнуть)
Приложение № 2 
ОБРАЗЕЦ
	Форма заявления о зачислении ребёнка в Образовательную организацию
Решение директора школы
Зачислить в 1 класс с _________ 20___ г. 
__________ 20__ г. _________________ 
подпись 

	Директору МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги 
П.П. Петрову
                                                   от Иванова Ивана Ивановича


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить в 1 класс муниципальной средней общеобразовательной организации МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги
моего ребёнка Иванова Александра Ивановича
1. Дата рождения ребёнка(или поступающего): «10» января 2014 г. 
4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребёнка или поступающего: 
г. Нижние Серги, ул. Титова 1
Данные о родителях (законных представителей):
Мать ребёнка: 
1. ФИО Иванова Наталья Николаевна
2. Место жительства и(или) адрес места пребывания г. Нижние Серги, ул. Титова 1
3.Адрес электронной почты, Номер телефона 89531234567
Отец ребёнка: 
1. ФИО Иванов Иван Иванович 
2. Место жительства и(или) адрес места пребывания г. Нижние Серги, ул. Титова 1
3.Адрес электронной почты, Номер телефона 89531234567
Иной законный представитель ребёнка: 
1. ФИО __________________________________________________________________________ 
2. Место жительства и(или) адрес места пребывания____________________________________
_________________________________________________________________________________
3.Адрес электронной почты, Номер телефона______________________________________________
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
Приложения: 1._________________________________на ____л. в _____экз. 

2._________________________________на ____л. в _____экз. 
3._________________________________на ____л. в _____экз. 
Дата подачи заявления: «01» апреля 2021 г. 
Иванов Иван Иванович
ФИО заявителя подпись заявителя 
С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, основными реализуемыми образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а). 
Дата: «01» апреля 2021г. 
Иванов Иван Иванович
ФИО заявителя подпись заявителя 
В соответствии со статьями 14, 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребенка Иванова Александра Ивановича, 10.01.2014 г.р. на  русском языке; на получение образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации:_______________(указать). 
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. 
Дата: «01» апреля 2021 г. 
Иванов Иван Иванович
ФИО заявителя подпись заявителя 
        Прошу организовать обучение по адаптированной образовательным программе и (или) создании специальных условий для организации обучения и воспитании обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе).
Дата: «01» апреля 2021 г. 
Иванов Иван Иванович
ФИО заявителя подпись заявителя 
        Прошу организовать обучение по адаптированной образовательной программе (в случае поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет).
Дата: «01» апреля 2021 г. 
Иванов Иван Иванович
ФИО заявителя подпись заявителя 
        Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».
Дата: «01» апреля 2021 г.
Иванов Иван Иванович
ФИО заявителя подпись заявителя
Заявление принял: 
Секретарь


 Сидорова Н.Н.

 ________________________




(подпись) 
Регистрационный № 1
О результатах рассмотрения заявления, принятом решении, прошу уведомить: очно, заочно (письменно на указанный адрес, на электронный адрес) (подчеркнуть)
Приложение № 3 
ФОРМА
	Форма заявления о переводе ребёнка в Образовательную организацию
Решение директора школы
Зачислить в ____ класс с _________ 20___ г. 
__________ 20__ г. _________________ 
подпись 

	Директору ____________________________ 
наименование организации
______________________________________ 
______________________________________ 
ФИО директора школы 
_______________________________________________________
ФИО родителя(законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу перевести в ____ класс муниципальной __________ общеобразовательной организации _________________________________________________________ 
указать наименование
моего ребёнка ____________________________________________________________________ 
указать ФИО ребёнка полностью
1. Дата рождения ребёнка: «____» _____________ _____ г. 
2. Место рождения ребёнка: ________________________________________________________ 
3. Свидетельство о рождении ребёнка (паспорт): серия _______ № _______________, выдано _________________________________________________________________________________ 
«____» _____________ 20___ г.; 
4. Адрес регистрации ребёнка: ______________________________________________________ 
5. Адрес проживания ребёнка: ______________________________________________________ 
6. Из какого образовательного учреждения прибыл ребёнок: _________________ 
_________________________________________________________________________________ 
7. Изучал(а) __________________________ язык. 
Получатели услуги: 
Мать ребёнка: 
1. ФИО __________________________________________________________________________ 
2. Место работы __________________________________________________________________ 
3. Должность _____________________________________________________________________ 
4. Контактный телефон ____________________________________________________________ 
5. Место жительства_______________________________________________________________ 
Отец ребёнка: 
1. ФИО _________________________________________________________________________ 
2. Место работы _________________________________________________________________ 
3. Должность ____________________________________________________________________ 
4. Контактный телефон ____________________________________________________________ 
5. Место жительства_______________________________________________________________ 
Иной законный представитель ребёнка: 
1. ФИО __________________________________________________________________________ 
2. Место работы __________________________________________________________________ 
3. Должность _____________________________________________________________________ 
4. Контактный телефон ____________________________________________________________ 
5. Место жительства_______________________________________________________________ 
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
Приложения: 1._________________________________на ____л. в _____экз. 

2._________________________________на ____л. в _____экз. 
3._________________________________на ____л. в _____экз. 
Дата подачи заявления: «____» _____________ 20__ г. 
_____________________________________ ___________________________________________ 
ФИО заявителя подпись заявителя 
С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, основными реализуемыми образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а). 
Дата: «____» _____________ 20__ г. 
___________________________________ ___________________________________________ 
ФИО заявителя подпись заявителя 
В соответствии со статьями 14, 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребенка______________________________________________________, ____________г.р. на _______________языке; на получение образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации:_______________(указать). 
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. 
Дата: «____» _____________ 20__ г. 
____________________________________ ____________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя 
Заявление принял: 
_____________________________________ ______________________ ________________________
(должность) 
(ФИО) 



(подпись) 
Регистрационный № ___________ 
О результатах рассмотрения заявления, принятом решении, прошу уведомить: очно, заочно (письменно на указанный адрес, на электронный адрес) (подчеркнуть)
Приложение № 4 
ОБРАЗЕЦ
	Форма заявления о переводе ребёнка в Образовательную организацию
Решение директора школы
Зачислить в 5 класс с _____________г. 
__________ 20__ г. _________________ 
подпись 

	Директору МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги 
П.П. Петрову
от Иванова Ивана Ивановича


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу перевести в 5 класс муниципальной средней общеобразовательной организации МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги
моего ребёнка Иванова Александра Иванович
указать ФИО ребёнка полностью
1. Дата рождения ребёнка: «12» января 2009 г. 
2. Место рождения ребёнка: Свердловская область, г. Нижние Серги
3. Свидетельство о рождении ребёнка (паспорт): серия IV-АИ № 123456 выдано Отделом ЗАГС Нижнесергинского района Свердловской области 
«16» января 2009 г.; 
4. Адрес регистрации ребёнка: г. Нижние Серги, ул. Титова 1 
5. Адрес проживания ребёнка: г. Нижние Серги, ул. Титова 1
6. Из какого образовательного учреждения прибыл ребёнок: МКОУ СОШ № 2 г. Нижние Серги
7. Изучал английский язык. 
Получатели услуги: 
Мать ребёнка: 
1. ФИО Иванова Наталья Николаевна
2. Место работы безработный
3. Должность -
4. Контактный телефон 89531111111
5. Место жительства г. Нижние Серги, ул. Титова 1  
Отец ребёнка: 
1. ФИО: Иванов Иван Иванович 
2. Место работы АО НЛМК 
3. Должность слесарь 
4. Контактный телефон 89531111112 
5. Место жительства г. Нижние Серги, ул. Титова 1  
Иной законный представитель ребёнка: 
1. ФИО __________________________________________________________________________ 
2. Место работы __________________________________________________________________ 
3. Должность _____________________________________________________________________ 
4. Контактный телефон ____________________________________________________________ 
5. Место жительства_______________________________________________________________ 
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
Приложения: 1._________________________________на ____л. в _____экз. 

2._________________________________на ____л. в _____экз. 
3._________________________________на ____л. в _____экз. 
Дата подачи заявления: «06» июля 2021 г. 
Иванов Иван Иванович ___________________________________________ 
ФИО заявителя подпись заявителя 
С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, основными реализуемыми образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а). 
Дата: «06» июля 2021 г. 
Иванов Иван Иванович____________
В соответствии со статьями 14, 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребенка Иванова Александра Ивановича, «12» января 2009 г. на русском языке; на получение образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации: русский
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. 
Дата: «06» июля 2021 г. _
Иванов Иван Иванович ____________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя 
Заявление принял: 
Секретарь




Сидорова Н.Н ________________________


(подпись) 
Регистрационный № 1 
О результатах рассмотрения заявления, принятом решении, прошу уведомить: очно, заочно (письменно на указанный адрес, на электронный адрес) (подчеркнуть)
Приложение № 5
ФОРМА 
ФОРМА
Согласия на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О)
_________________серия _______ № _______ выдан _______________________________________ 
(вид документа, удостоверяющего личность)
____________________________________________________________________________________, (когда и кем)
проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________________________________________________, 
настоящим даю свое согласие на обработку ___________________________________________ (далее – оператор) моих персональных данных и моего ребенка________________________________________________, ____________г.р., относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; дата рождения; пол; сведения об уровне образования; адрес регистрации; адрес проживания; должность; место работы; контактная информация).
Согласие дается мною с целью реализации оператором полномочий по обеспечению соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, зачисление в __________________________, для организации образовательного процесса в _______________________. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих и моего ребенка персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
Данное согласие на обработку персональных данных предоставлено в соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Оператор вправе обрабатывать персональные данные посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки (приказы) и отчетные формы. Оператор гарантирует осуществление обработки персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
Я уведомлен о том, что мои персональные данные могут быть переданы в соответствии с законодательством Российской Федерации для обработки третьим лицам. 
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации. 
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 
«__»_____________20___г. 
Подпись____________/_______________________
Приложение № 6
ОБРАЗЕЦ 
ФОРМА
Согласия на обработку персональных данных
Я, Иванов Иван Иванович, 
паспорт серия 6500 № 123456 выдан Отделением УФМС России по Свердловской области в Нижнесергинском районе, проживающий по адресу: г. Нижние Серги, ул. Титова 1, 
настоящим даю свое согласие на обработку  (далее – оператор) моих персональных данных и моего ребенка Иванова Александра Ивановича, 12.01.2009 г.р., относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; дата рождения; пол; сведения об уровне образования; адрес регистрации; адрес проживания; должность; место работы; контактная информация).
Согласие дается мною с целью реализации оператором полномочий по обеспечению соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, зачисление в 5 класс, для организации образовательного процесса в МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих и моего ребенка персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
Данное согласие на обработку персональных данных предоставлено в соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Оператор вправе обрабатывать персональные данные посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки (приказы) и отчетные формы. Оператор гарантирует осуществление обработки персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
Я уведомлен о том, что мои персональные данные могут быть переданы в соответствии с законодательством Российской Федерации для обработки третьим лицам. 
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации. 
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 
«06» июня 2021 г. 
Подпись____________/Иванов И.И.
Приложение № 7
ФОРМА
Документ, подтверждающий зачисление ребёнка в Образовательную организацию
_________________________________________________________________________________ 
наименование общеобразовательной организации
Выписка из Приказа от «____» _____________ 20___ г. № ________ о зачислении детей в муниципальное _________________ общеобразовательную организацию
_________________________________________________________________________________ 
наименование организации
ПРИКАЗЫВАЮ: 
Зачислить указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся ________ класса __________________________________________________________________: 
номер наименование организации
1. _______________________________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________________ 
4. _______________________________________________________________________________ 
Директор школы _____________________ 

______________________ 
подпись 

ФИО директора школы 
Верно 
__________________________________    

 ______________________ 
ФИО секретаря организации

 подпись секретаря организации
МП 
«____» _____________ 20__ г.
Приложение № 8
ОБРАЗЕЦ
Документ, подтверждающий зачисление ребёнка в Образовательную организацию
Муниципальная казенная общеобразовательная организация средняя общеобразовательная школа № 1 г. Нижние Серги
Выписка из Приказа от «____» _____________ 20ХХ г. №1 о зачислении детей в муниципальную среднюю общеобразовательную организацию 
ПРИКАЗЫВАЮ: 
Зачислить указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся 1 класса 
МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги: 
1. Иванов Александр Иванович
2. _______________________________________________________________________________ 
3. _______________________________________________________________________________ 
4. _______________________________________________________________________________ 
Директор школы _____________________ 

Петров П.П.
подпись 

ФИО директора школы 
Верно 
Сидорова Н.Н. 

 


______________________ 
ФИО секретаря организации

 подпись секретаря организации
МП 
«____» _____________ 20ХХг.
Приложение № 9
ФОРМА
Документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении ребёнка в Образовательную организацию
Уважаемый(ая) [имя получателя услуги] [отчество получателя услуги]! 
Уведомляем Вас о том, что в связи с ________________________________________ 
и на основании ________________________________________________________________ 
в зачислении Вашего ребёнка ____________________________________________________ 
указать ФИО ребёнка
в организацию отказано. 
Директор школы _____________________ 


______________________ 
подпись 


ФИО директора школы 
МП 
«____» _____________ 20__ г.
Приложение № 10
ОБРАЗЕЦ
Документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении ребёнка в Образовательную организацию
Уважаемый Иванов Иван Иванович!
Уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием свободных мест в образовательной организации на основании п 2.9. постановления администрации Нижнесергинского муниципального района от 15.10.2020 № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района» в зачислении Вашего ребёнка Иванова Александра Ивановича в организацию отказано. 
Директор школы _____________________ 


______________________ 
подпись 


ФИО директора школы 
МП 
«___» ________ 20ХХ г.
Приложение № 11
ФОРМА
Документ, содержащий мотивированный отказ в переводе ребёнка в Образовательную организацию
Уважаемый [имя получателя услуги] [отчество получателя услуги]! 
Уведомляем Вас о том, что в связи с ________________________________________ 
и на основании ________________________________________________________________ 
в переводе Вашего ребёнка ______________________________________________________ 
указать ФИО ребёнка
в другую организацию отказано. 
Директор школы _____________________ 


______________________ 
подпись 


ФИО директора школы 
МП 
«____» _____________ 20__ г.
Приложение № 12
ОБРАЗЕЦ
Документ, содержащий мотивированный отказ в переводе ребёнка в Образовательную организацию
Уважаемый Иванов Иван Иванович!
Уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием свободных мест в образовательной организации на основании п 2.9. постановления администрации Нижнесергинского муниципального района от 15.10.2020 № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района» в переводе Вашего ребёнка Иванова Александра Ивановича в МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги организацию отказано. 
Директор школы _____________________ 


______________________ 
подпись 


ФИО директора школы 
МП 
«___» ________ 20ХХ г.
Приложение № 13
ФОРМА
Уведомление о регистрации заявления в реестре принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию
Я, __________________________________________________________________________
ФИО (ответственного) произвел регистрацию заявления о приеме в Организацию_________________________________________________________________
от родителя __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________                                                                                       ФИО ребенка
Регистрационный №__________ от________________________ 20____ г.
К заявлению приложены следующие документы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата ________________  



ФИО, подпись ответственного лица  
_____________________________
Приложение № 14
ОБРАЗЕЦ
Уведомление о регистрации заявления в реестре принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию
Я, Сидорова Наталья Николаевна произвела регистрацию заявления о приеме в Организацию МКОУ СОШ № 1 г. Нижние Серги
от родителя Иванова Ивана Ивановича
ФИО ребенка Иванова Александра Ивановича
Регистрационный № 1 от________________________ 20ХХ г.
К заявлению приложены следующие документы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата ________________  



ФИО, подпись ответственного лица  
Сидорова Н.Н.
Приложение № 15
Учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию
	Регистрационный номер
	Дата регистрации
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Дата рождения ребенка
	Фамилия, инициалы родителей (законных представителей)
	Адрес регистрации и фактический адрес проживания
	Подпись заявителя
	Подпись, ответственного лица за прием документов
	Из какой Общеобразовательной Организации переводится ребенок
	Решение о зачислении

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 16
Перечень документов, необходимых для разрешения Управления образования
о приеме ребенка в Образовательную организацию
на обучение по образовательным программам
начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте
	
	Форма предоставления документа

	Личное заявление родителя (законного представителя) ребенка, не достигшего возраста 6 лет 6 месяцев либо достигшего возраста 8 и более лет на 1 сентября текущего учебного года, о приеме его в первый класс (для детей старше 8 лет: с приложение пояснения родителя (законного представителя) о причинах невозможности начала обучения ребенка в первом классе в установленном законодательством возрасте)
	Оригинал

	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал


	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)
	Оригинал

	Медицинский документ об отсутствии противопоказаний к обучению в первом классе
	Оригинал

	Заключение педагога-психолога о психологической готовности ребенка к обучению в школе
	Оригинал



Приложение № 17
Перечень документов, необходимых для предоставления услуги муниципальными
общеобразовательными организациями
Нижнесергинского муниципального района
«Зачисление в Образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
	Категория и (или) наименование
предоставляемого документа
	Форма
предоставления
документа
	Примечание

	1.Личное заявление родителя (законного представителя) ребенка либо личное заявление гражданина, достигшего совершеннолетия, получающего общее образование впервые
	Оригинал
	По форме приложения № 1, в случае перевода - по форме приложения № 2

	2.Копия документа, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)

	Копия

	Предъявляется для подтверждения законности представления интересов ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.


	3.Копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя
	Копия
	По достижению ребенком 14 лет паспорт гражданина Российской Федерации

	4.Копия документа, подтверждающего установление опеки и попечительства

	Копия
	 При необходимости

	5.Копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства

	Копия
	В случае приёма на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования.
 Документами, подтверждающими проживание ребенка на закрепленной территории, являются:
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма № 3);
- справка о регистрации по форме № 9 (равнозначно выписка из домовой книги) с данными о регистрации ребенка и (или) его родителя (законного представителя) и (или) данными о правоустанавливающих документах на жилое помещение, выданных на имя ребенка и (или) его родителя (законного представителя);
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением ребенком и (или) его родителем (законным представителем) (свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, договор безвозмездного пользования жилого помещения и др.).


	6.Справка с места работы родителя(ей)(законного(ых) представителя(ей) ребенка
	Оригинал
	При наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение

	7.Выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации
	Оригинал
	Для зачисления ребенка в порядке перевода из одной Организации в другую

	8.Документ государственного образца об основном общем образовании (аттестат)

	Оригинал
	Для зачисления ребёнка в десятый - одиннадцатый (двенадцатый) классы

	  9. Копия заключения психолого -
медико-педагогической
комиссии

	Копия
	Дети с ограниченными возможностями принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей)

	10.Разрешение Управления образования о приеме ребенка в Организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте. 

	Оригинал
	В случае не достижения ребенком к 1 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцев или старше восьми лет

	При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в пунктах 3-6 настоящего приложения, а поступающий-оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего


	Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

	Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке документы, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документы, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.


